( formát stránky A4

( velikost písma 12 – obyčejné písmo

( velikost nadpisů 14 – tučné písmo

( doporučené písmo Times New Roman/ Arial

( řádkování 1,5 řádku

( zarovnání do bloku.
( úvodní strana bude obsahovat:

· jméno a příjmení autora

· aktuální rok, třídu, školu

· název referátu

· v textu jsou povoleny obrázky a odkazy, nebudou však zahrnuty do celkového rozsahu textu.

( obsah práce:
· obsahuje názvy jednotlivých i dílčích kapitol práce

· číslo příslušné strany, na které kapitola začíná.

( úvod:
· poskytuje základní vhled do problematiky (nástin obecného povědomí)

· objasňuje motivaci autora (proč zrovna toto téma, čím je zajímavé)

· nastolí cíle práce (co si od práce slibuji, na jaké otázky hledám odpověď)

· možné je i konkretizovat průběh práce (v 1. kapitole se budeme zabývat…)

( vlastní text:
· písemný projev na zadané téma odpovídá zadanému tématu a splňuje zadaný rozsah.
( závěr: 
· důležité je ve stručnosti zopakovat hlavní části práce (co bylo řešeno)

· stěžejní je odpovědět na otázky nastolené v úvodu (k čemu jste došli, odpovídá to původním předpokladům?)

· závěr musí posloužit jako shrnutí

· můžete připojit vlastní názor

· neměli byste přicházet s žádnými dalšími fakty či dál rozvíjet téma.
Jak napsat kvalitní referát
